病案借阅制度

一、借阅病案由借阅者填写借阅卡，持卡到病案室办理借阅手续，借阅卡只允许医务人员使用。

二、因涉及患者实施医疗活动需要借阅病案的，原则上必须由本科室（病区）主任（负责人）签字，特殊情况下也可以由主治（二线）医师以上任职资格的医师签字。病案借阅时间不得超过7个工作日。

三、因科研，教学以及职称晋升工作需要借阅病案的，必须由科室主任或护士长签字，由科研，教学及人事主管部门负责人在备注栏中写明归还日期，质控科负责人审批签字后方可签阅。

四、因干部保健工作需要借阅病案的，由干部保健办公室负责人签字，并在备注栏中写明归还日期。

五、因涉及医疗纠纷处理和医疗事故技术鉴定需要借阅病案的，必须由医务科负责人签字。

六、因其他原因需要借阅病案的，必须由质控科负责人签字并在备注栏中写明归还日期。

七、借阅病案应当妥善保管，严禁涂改，按时归还。
八、病案借阅卡由病案室存档。

九、对于违反上述规定的科室（病区）和个人，给予行政或经济处罚。

